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Présentation du STUDEA

STUDEA: Le Livret Numérique de l'Alternance
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» Le STUDEA aussi appelé « Livret Numérique de l'Alternance » est l'outil qui permet de Ffaire le
lien entre les différents acteurs de la formation (apprenti, maitre d’apprentissage et tuteur
enseignant). Il permet d’assurer le suivi de l'apprenti tout au long de son contrat.

» Cet outil doit étre complété régulierement par tous les acteurs du contrat d’apprentissage, selon
les échéances fixées par le Centre de Formation. Sa complétude est une obligation légale, fixée
par le gouvernement.

» C’est l'apprenti quiest responsable de la tenue et de la complétude de son Livret Numérique de
'Alternance.

» Le STUDEA permet également de regrouper tous les outils indispensables a l'apprenti pendant
son contrat (outils d’e-learning).
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Premiere connexion
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Connexion a
Formasup Auvergne
1) Cl.lquez Sur I.e I.i.en de ConneXion . https://www-stUdea'formasup'auvergne.fr’login 2, Adresse mail contrat d'apprentissage
. , & Mot de passe @
2) Sélectionnez « Mot de passe oublié ? »
IP S Rester connecté
Mot de passe oublié ?
F%%’g 22: E Qu'est ce que le livret numérique

© 2024 Effet B
Données personnelles, Nous contacter

Réinitialiser son mot de passe

Formasup Auvergne STUDEA

rique de s
2, Adresse mail contrat d'apprentissage v.3.7.13

Réinitialiser

Qu'est ce que le livret numérique

3) Saisissez I'adresse mail utilisée sur le contrat d’apprentissage (ou connue du
CFA) dans la case « ldentifiant », puis cliquez sur « Réinitialiser »
STUDEA
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https://www.studea-formasup-auvergne.fr/login

Premiere connexion

S STUDEA

4) Consultez votre boite mail et créez votre mot de passe personnel
i i . - )
5) Retournez sur le lien de connexion et connectez-vous avec vos identifiants ‘, | j
[ )

Bonjour
Pour vous connecter au livret numérique Studea
Identifiant :

Veuillez vous créer un mot de passe en suivant ce lien :

Réinitialiser mon mot de passe

A bientdt sur https://www.studea-formasup-auvergne.fr

STUDEA

SE CONNECTERA STUDEA

» Laprocédure estidentique pour 'apprenti, le maitre d’apprentissage et le tuteur
enseignant.
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https://www.studea-formasup-auvergne.fr/login

Découvrir son espace en ligne

Les 3 utilisateurs
qui forment le
trinbme

Informations liées
au contrat de
l'apprenti

Documents utiles
téléchargeables

Boutons
interactifs
cliquables
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STUDEA

Etablissement + Formation + Promotion

Vous incarnez App TEST56400_17

Université Clermont Auvergne - I.A.E. Clermont Auvergne - MANAGEMENT ET GESTION DES ORGANISATIONS - Management des PME/PMI - LP MGO PME-PMI | 2025 - 2026

| Membres du trinéme

. App TESTS6400_17
Ap)

Tut TEST56400_17
T

Mon contrat

Documents généraux

Présentation de rentrée 2025-2026

Calendrier LP MGO 2025-2026

Livret d'Accueil | Apprentis

]
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Actions a réaliser Progression de l'année

. \ A verriplie
ECHEANCE QUESTIONNAIRE Votre taux de remplissage

0%
I 26 a0t 2026 Fiche Liaison N°3 - Péricde jusqu'a aolt o Tauide cemplissage tnfme -
I 25 avr. 2026 Fiche Liaison N°2 - Période jusqu'a avril
I 8 janv. 2026 Fiche Liaison N°1 - Période jusqu'a décembre

Questionnaire

Questionnaires
Actions a réaliser + acceés tableau de bord
@~ oo

Acces aux différents modules

Suivide la
complétude du
livret



Comprendre son tableav de bord

» Quel profil doit signer le questionnaire ?

A Apprenti - TE Tuteur Enseignant - MA Maitre d'apprentissage

Questionnaire

A REMPLIR PAR LAPPRENTI A TE

@ Fiche Liaison N°1 - Période jusqu'a décembre

@ Fiche Liaison N°2 - Période jusqu'a avril

X
X

@ Fiche Liaison N°3 - Période jusqu'a aolt X -
e

@ Enguéte de satisfaction Apprenti.e
A REMPLIR PAR LE MAITRE D'APPRENTISSAGE A TE
() Evaluation du Maitre d'Apprent ssage N°1 / période d'octobre a décembre x
@ Evaluation du Maitre dApprentissage N°2 / période de janvier 3 avri X

X

@ Evaluation du Maitre dApprentissage N°3 / période de mai & aolt

A REMPLIR PAR LE TUTELUR-ENSEIGNANT

@ Compte-rendu d'entretien dans les 2 mois - OBLIGATOIRE PAR RAPPORT A LA LEGISLATION DE

L'APPRENTISSAGE X X

@ cCompte-rendu de visite en entreprise - OBLIGATOIRE PAR RAPPORT A LA REGLEMENTATION b4 h.4
A
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Actions a réaliser

SRS Quvrir le tableau
|15 200t 2026 Fiche Liaison N°3 - Période jusqu'a aoQt
lisevsie st st s =3 de bord des
IB]anv. 2026 Fiche Liaison N°1 - Période jusqu'a décembre m U e sti n n ire S
Questionnaire v

» Lesdifférentspictos du tableau ?

Affichage dates d'ouverture et de fermeture du
questionnaire

Le questionnaire est validé
Le questionnaire est ouvert a la saisie et a la validation

Le questionnaire n'est pas encore ouvert a la saisie ou
'échéance est dépassée

Le questionnaire est ouvert & nouveau

L'utilisateur n'a pas d'action a réaliser sur le questionnaire



Signer un questionnaire

Membres du trinéme Actions a réaliser

Apprenti

1 ope .
I 26 aolt 2026 Fiche Liaison N°3 - Période jusqu'a aolt L Utlllsateu r Cllq Ue
[1] 2 [1]
I 25 avr. 2026 Fiche Liaison N°2 - Période jusqu'a avril SU r Com pleter
Map TESTS 17 nNene "
Maitre d'appre e I 8 janv. 2026 Fiche Liaison N°1 - Période jusqu'a décembre OU Slgner

Tut TEST56400_17
Tuteur enseignant

STUDEA Vous incarnez App TESTS6400_17 & 8 .
@ / Questionnaires Université Clermont Auvergne - LA.E. Clermont Auvergne - MANAGEMENT ET GESTION DES ORGANISATIONS - Management des PME/PMI - LP MGO PME-PMI | 2025 - 2026 rS . )
Cliguez sur « Enregistrer
& FICHE LIAISON N°1 - PERIODEJUSQU‘A DECEMBRE A}’P 755T55;‘°°—171APP"*"‘” . .
e 5108202 000200 { et partager » pour valider

Remplissez les o Fipramirge z
E T — . {‘“‘F } VOS réponses et les
champs ' :
obli atopires e _ s e EE partager avec les
9 membres du trinbme

o
&
L1}
L}
ihl
1}
n
n
I

%
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™

: Cliguez sur « Enregistrer
La saisie des réponses |~ - - et signer » pour valider
sur les questions CEL T T . e définitivement le
s‘en.registre questionnaire
automathgement en (cette action est obligatoire
brouillon pour que le questionnaire soit

considéré comme complété)
-
’ légales onditions d'utilisation s de versions
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Les documents et liens uvtiles

0@ @

STUDEA Vous incarnez App TEST56400_17 9

@ / Documents Université Clermont Auvergne - LA.E. Clermont Auvergne - MANAGEMENT ET GESTION DES ORGANISATIONS - Management des PME/PMI - LP MGO PME-PMI | 2025 - 2026

Le module « Documents>
permet au CFA de mettre a
P | ) disposition des documents &
télécharger et aux utilisateurs
s du trinbme de partager des
document entre eux.

Membres du trinéme

. App TEST56400_17
Apprenti

Calendrier LP MGO 2025-2026

Livret d’Accueil Apprentis

ST U D E A Vous incarnez App TESTS6400_17 &

@ / Liens utiles Université Clermont Auvergne - LA.E. Clermont Auvergne - MANAGEMENT ET GESTION DES ORGANISATIONS - Management des PME/PMI - LP MGO PME-PMI | 2025 - 2026

Liens Utiles

Le module « Liens utiles »
FS Site internet du CFA FORMASUP Auvergne pe rmet GU CFA de renvoyer et

de partager des sites Internet
pertinents pour les utilisateurs.

(Veg
Site internet de la formation

IAE htpsiise.uca.frt
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Visualiser ses absences

@00@

Les absences saisies s'affichent

{a) / Assiduité Université Clermont Auvergne - LA.E. Clermont Auvergne - MANAGEMENT ET GESTION DES ORGANISATIONS - Management des PME/PMI - LP MGO PME-PMI | 2025 - 2026 IF§
dans le planning et l'on retrouve
[ cours } reprise a3 Actions . .
= N T - la liste des absences en cliquant
e sur « Lister les
* : 3 — absences ».
Absences non justifiées Acceés d la liste des attestations
: . . " . v de présence mensuelles
FONSEGHIETS générées automatiquement

Il n'y aucun événement ce jour 3

L'apprenti peut déposer et
transmettre son justificatif en ligne si
l'option est activée par le CFA
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Accés outils d’e-learning

Global Exam et Projet Voltaire

Outils d'E-Learning

Les apprentis peuvent retrouver sur le STUDEA un accées direct a plusieurs
outils de-learning.

Outils d'E-Learning

Ces outils sont disponibles gratuitement, et uniguement sur demande de
I'apprenti. Cette demande doit s'effectuer par mail a lI'adresse suivante :
contact@formasup-auvergne.fr, au plus tard le 15 décembre.

Une fois la demande validée par le CFA, l'utilisation des outils devient
obligatoire.

Global Exam : https://auth.global-exam.com/login

Projet Voltaire : hitps://compte.groupe-voltaire.fr/login
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Liens STUDEA
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http://www.studea-formasup-auvergne.fr/

Des questions ?

€, 0473100087

bad contact@formasup-auvergne.fr
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